KNIHOVNi RAD
Obecni knihovny Radslavice

V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny Radslavice, schvalenou zastupitelstvem obce
usnesenim ze dne 16.f{jna 2002 a podle § 4, odst. 6 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon),
vydavam tento knihovni fad:

I. Zakladni ustanoveni

CL 1

Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a §12 zékona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni
zakon) a je zf{zena za Gcelem poskytovat rovnym zplisobem vem ob&aniim bez rozdilu
vefejné knihovnické a informacni sluzby (déle jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho
zakona.

Cl2

Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informaéni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v piislusnych ustanovenich knihovniho zékona. Jsou to zejména:
a) vypujcni sluzby
b) meziknihovni sluzby
¢) provadéni kulturné vychovné ¢innosti pro vefejnost
d) informac¢ni sluzby:
i.  informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
ii.  informace z oblasti vetejné spravy,
iii.  astni informace bibliografického a faktografického charakteru,
iv.  pfistup na internet.

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

3. Knihovna poskytuje uzivatelim placené sluzby uvedené v Ceniku poplatki a sluzeb,
ktery je Pfilohou ¢. 1. Knihovniho fadu, dale jen Cenik. Tyto sluzby knihovna
poskytuje v souladu s pozadavkem § 4, odst..2 az 4 zak. ¢. 257/2001 Sb., knihovniho
zakona. tzn. Ze Uhradu za né mize pozadovat jen do vyse skutecné vynaloZenych
nakladt.

4. Veskeré finan¢ni ¢astky (manipulagni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou
knihovnou Gétovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je piilohou tohoto KR.



II. Uzivatelé knihovnickych a informaénich sluzeb

CL3
Registrace uzivatele
Registrovanym uZivatelem knihovny se miZe stat kazdé4 fyzicka nebo pravnicka osoba
vydanim prikazu uzivatele na zakladé vyplnéné ptihlasky ovéiené knihovnikem podle
osobnich dokladt uzivatele.

Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni idaje: jméno, pijmeni, adresu
trvalého bydlisté a datum narozeni.

Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zakladé pisemného souhlasu zdkonného
zastupce.

Osobni udaje uzivateli bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym natizenim o
ochrané osobnich tdaji (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich udajti je piilohou
tohoto KR.

Cl 4

Zikladni povinnosti a prava uzivatelu knihovny

Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatienim, kterd jsou potfebna pro udrzeni pofddku a ochrany majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a potadek.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, mize byt docasné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zptsobenou Skodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych pfedpist.

Piipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné poddvat pisemné nebo Ustné
knihovnikovi.

CL5
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

Uzivatel je povinen pouZivat v knihovné pouze programové vybaveni, které¢ mu
knihovna poskytuje.

Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat ¢asti opera¢niho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programt v knihovne¢.

Uzivatel miize kopirovat na pfenosna média informace ziskané z internetu, databazi a
elektronickych zdrojii z fondu knihovny, pouze pro osobni potiebu a pokud to
dovoluji licenéni podminky.

Uzivatel nese plnou odpovédnost za své ptipadné zasahy do konfigurace pocitace,
které by jakymkoliv zpisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, déle je uZivatel
pln& odpovédny za $kody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni
techniky véetné §kod zptisobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.



5. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon &. 121/2000
Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nékterych zakont (autorsky zékon), v platném znéni a ostatni piedpisy.

III. Vypujéni Fad
CL 6
Zpristupniované knihovni dokumenty

1. Knihovna ptj¢uje knihovni dokumenty (déle jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostiednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostiednictvim vyménnych soubort.

2. Meziknihovni sluzbu zprosttedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14
knihovniho zékona, vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych
pokynii NK CR.

CL7
Rozhodnuti o pujcovani

1. Mimo knihovnu si mtze uZivatel pujéit vSechny dokumenty uvedené v ¢l. 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumenti:

a) kterym by hrozilo nebezpe¢i nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

b) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny,

¢) jejichz pijcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi pfedpisy (poruseni
autorskych prav, $iteni fadistické, rasistické, pornografické literatury apod.),

d) které byly vyptjéeny z jinych knihoven prosttednictvim meziknihovni
vypjéni sluzby s podminkou vypijeky v pouze v prostorach knihovny.

CL8
Postupy p¥i pujéovani

1. Pred prevzetim vypujcky je uzivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlasit
vSechny zavady.

2. Uzivatel na pozadani knihovnika svym podpisem potvrdi vypljcku na pfedloZzeném
Seznamu vypujéek (vypis z uzivatelského konta), presahujici stanoveny finan¢ni limit.

3. Uzivatel miize pozadat o rezervaci dokumentu ustng, e-mailem, na formulafi v on-line
katalogu.



CL9
Vypujéni lhuty

Vyptjéni lhita pro pijéovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vypujéni lhiita
miiZe byt prodlouzena az t¥ikrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pred jejim
uplynutim a nezada-li dokument dal$i uzivatel. V odtivodnénych ptipadech je mozné
povolit novou vyputjcku téhoz dokumentu, ale jen po jeho ptedloZeni a
ptekontrolovani.

Knihovna je opravnéna v odivodnénych ptipadech stanovit kratsi vypujéni lhitu,
ptipadné zadat vraceni ptjéeného dokumentu pred uplynutim vyptjéni lhity.

CL 10

Vraceni vypujceného dokumentu

Uzivatel je povinen vratit vypuijceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej
vypuj¢il. Jinak nese odpoveédnost za vechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné naklady na opravu dokumentu, poptipadé uhradit skodu jako pfi ztraté
dokumentu.

Na v8echna poskozeni, které po dobu ptjéeni dokumentu vznikly, je tfeba upozornit a
nahlasit zavady obsluhujicimu personalu.

Je zak4zano zpracovavat text vyptjéeného dokumentu graficky podtrhdvanim,
zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zptisobem do vypijceného
dokumentu zasahovat.

Jestlize registrovany uzivatel nevrati dokumenty ve stanovené [hiit€, Gctuje mu
knihovna poplatek z prodlent, a to bez ohledu na to bylo-li vraceni dokumentu
upominéno.

4
Cl 11
Priva a povinnosti uzivateli pro pijéoviani mimo knihovnu
Pro ptjéovani knihovnich fondi plati ustanoveni ob¢anského zdkoniku o pujéovani
véci.

Mimo knihovnu miZe mit uzivatel vyptjéeno zpravidla nejvyse 10 dokumentt,
zaméstnanec knihovny miZe tento pocet v odtivodnénych piipadech pfiméfené

navysit.
Uzivatel nesmi vyptijéeny dokument piijéovat dal§im osobam. Ruci za n&j po celou
dobu vypujcky.

Uzivatel ru¢i za vyptjéeny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypijcee
zdznam. P vraceni dokumentu uzivatel na vyzadani obdrzi vypis z ¢tenaiského
konta se seznamem aktualnich vyptjéek. Za vypis mize knihovna pozadovat uhradu
podle platného Ceniku.

Jestlize uzivatel nevrati ptijéeny dokument ve stanovené lhiité, uctuje knihovna
uzivateli poplatek z prodleni (zpozdné).



N —

JestliZze uzivatel ani po upomenuti ptjéeny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pii vyméhani ptij¢eného dokumentu pravni cestou uétuje knihovna
manipulaéni poplatek jako nahradu za naklady spojené s ptipravou tohoto vymahani i
néklady pravniho zastoupeni.

Do vypotadani pohleddvek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani viech
sluzeb.

UZivatel je povinen pied odchodem z knihovny ptedlozit ke kontrole vSechny
vynasené knihovni jednotky. Vyneseni knihovni jednotky bez registrace vypujcky je
povazovéno za kradez, a dokonce i jen pokus o ni mize byt oznamen organtim ¢innym
v trestnim fizeni.

Cl. 12
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Knihovna miize podle povahy dokumentu nahradit jeho ptijceni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondti knihovny, anebo z fondi
jiné knihovny v ramci meziknihovnich sluzeb. Uzivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachdzet v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 121/2000 Sb.,
(autorského zakona).

Knihovna mize odmitnout zhotovit kopie, je-1i zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
predpisy (poruseni autorskych prav, Siteni fasistické, rasistické, pornografické
literatury apod.).

Knihovna miize pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnach
nebo v zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto piipadé podléha ustanovenim o
meziknihovnich sluzbach. Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je
povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského zakona a v souladu s
ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho Fadu

Cl. 13
Ztraty a nahrady

Urzivatel je povinen bezodkladn& hlésit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhité
stanovené knihovnou nahradit Skodu.

O zptisobu nédhrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiZe poZadovat ndhradu Skody
uvedenim do pivodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydani a vazb& nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
plivodniho stavu neni mozZné nebo ucelné, mize knihovna pozadovat jako nghradu
totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni nadhradu. Finan¢ni ndhradu
stanovuje knihovna.

Uzivatel je povinen hradit i viechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.
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Do vyieseni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni v§ech pohleddvek ma knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

CL. 14
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu ¥adu

Poplatek z prodleni:

povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po skonéeni
stanovené vypujéni lhity. Piipada-li posledni den stanovené lhiity na den, kdy je
knihovna zavtend, posunuje se na nejblizsi dalsi vyptjéni den.

Vymahani nevracenych vypujcek:

nezavisle na vymahani poplatkt z prodleni vymaha knihovna upominkami vraceni
dokumentii. Po ¢tyfech bezvyslednych upominkéch (z nichz posledni je doporuceny
dopis obecniho ufadu) nasleduje vymahani pravni cestou.

Ztréata prukazu uzivatele:

za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uzivatele ztraceného v obdobi jeho
platnosti (ptivodni nebo obnovené) se uétuje manipulacni poplatek.

ClL 15
Ndhrada vSeobecnych §kod

Uzivatel je povinen nahradit Skodu zavinénou ptimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle ob&anského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje
uvedenim do predeslého stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo zada-li to poskozeny,
hradi se §koda v penézich.”).

Za 8kody zpusobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych predpist.

V. Zavéreéna ustanoveni

Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
Nedilnou sougasti KR jsou p¥ilohy

Rusi se Knihovni tad ze dne 22.10.2002
Tento Knihovni #ad plati na dobu neur¢itou



VI. P¥ilohy Knihovniho Fadu

1. Cenik placenych sluzeb a poplatki Obecni knihovny Radslavice.
2. Provozni fad internetové stanice
3. Pouceni o ochrané osobnich tidajt

V Radslavicich dne 24.5.2018

razitko knihovny

podpis knihovnika padpis starosty




Priloha 1

Cenik sluzeb Obecni knihovny Radslavice
Registrace ¢tenafi
dospéli 20,- K¢
déti do 15 let 20,- K¢
Upominky a sankéni poplatky za knihy a dal$i dokumenty

Knihy ze stalého fondu nasi knihovny:

1. upominka (prodleni 1-14 dnti) 0,- K&
2. upominka (prodleni 15-29 dnii) 0,- K¢
3. upominka (prodleni 30-44 dnii) 10,- K¢
4. upominka (prodleni 45-59 dnti) 20,- K¢
5. upominka (60 dni a vic) 50,- K¢
Cirkulaéni soubory (zaptij¢ené na dobu 1 rok)
1. upominka (prodleni 1-14 dni) 5,- K¢
2. upominka (prodleni 15-29 dnil) 10,- K¢
3. upominka (prodleni 30-49 dnil) 20,- K¢
4. upominka (prodleni 50 a vic dnit) 50,- K&
Upominaci dopis 100,- K¢

Pro vybirani poplatkii za upominky je rozhodujici prekroceni vypiijcéni lhiity, nikoli doruceni upominky.

MVS
Meziknihovni vypijéni sluzba (Ghrada soucasné s objednavkou)
+cena stanovena zasilajici knihovnou dle postovného

(Ghrada pti vyptjceni publikace) 20,- K¢
MVS za kazdy zapocaty tyden z prodlenf 10,- K¢

Ztraty a nahrady Skod

ztrata Stenarského prikazu s Carovym kédem 10,- K¢
poskozeni ¢arového kodu 10,- K&

Ztrata, poSkozeni knihy
dodéni stejného titulu + thrada zpracovani
cena vazby v piipad& ndhrady knihy vazané brozovanou + Ghrada zpracovani
nahrada do vyse pivodni ceny + thrada zpracovani
thrada zpracovani knihy 20,- K¢

Ztrata, poskozeni ¢asopisu
dodani stejného titulu + thrada zpracovani
cena Casopisu + thrada zpracovani
thrada zpracovani ¢asopisu 10,- K¢

O zpiisobu néahrady $kody rozhoduje pracovnik knihovny po dohodé se ctendrem.

Nahrada zni¢eného &arového kédu v knize nebo casopise 5,- Kée
Sluzby
vyhledavani v internetu - za kazdou zapocatou pilhodinu 0,- K¢&

pouziti po&itade pro tpravu vlastniho textu - za kazdou zapo€atou pilhodinu 0,- K¢

Str. 8

Knihovni ¥4d Obecni knihovny Radslavice



Laminovani dokumentt
Format A 4 20,- K¢
Format A 5 10,- K¢

Obalovani u¢ebnic pro zaky a studenty — ceny se Fidi podle nakupnich cen vstupniho materialu,
jsou vyvéseny pred zacatkem $kolniho roku v knihovné.

V Radslavicich dne 24.5.2018

Josef Hrdlicka ‘z
Starosta obce

Str. 9

Knihovni ¥ad Obecni knihovny Radslavice



Priloha 2
Provozni Fad internetové stanice Obecni knihovny Radslavice

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Registrovany uZzivatel je povinen pied zatatkem prace s vypocetni technikou predlozit platny &tenaisky
priikaz. Neregistrovany uzivatel uhradi jednordzovy poplatek dle ceniku a predloZi pritkaz totoznosti

Uzivatel je povinen dodrzovat Knihovni ¥ad a Provozni ¥ad pro praci s internetem a dbat pokynt
pracovnice knihovny. Pfi poruseni podminek Knihovniho fadu miize byt uzivatel pracovnici studovny
vykdzan z jejich prostor. Povinnost uzivatele zaplatit poplatek za sluzby tim nezanika.

Poplatek za kazdou zapocatou ptilhodinu internetu je stanoven cenikem

U jedné stanice miize pracovat pouze jeden uzivatel, ve vyjime¢nych pfipadech se souhlasem obsluhy
uzivatelé dva.

Pouziti internetu nebo skeneru je ¢asové omezeno, a to na dobu maximalné 30 minut denné. Tu je
mozné 1x prodlouzit. Uzivatel si sam sleduje dodrzeni dohodnutého ¢asu straveného na internetu.
Registrovani uzivatelé maji vzdy pfednost pfed neregistrovanymi.

Ptistup k vetfejnému internetu mutize byt ve vybranych prostorach knihovny fizen prostrednictvim
jednorazovych ptistupovych koédt, umoziuje-li to technické zatrizeni knihovny. Tyto pFistupové tdaje
budou na vyzadani vydany pracovnikem knihovny pouze uzivateltim s platnou registraci nebo po
zaplaceni jednorazového poplatku dle Ceniku, a to v ndvaznosti na ¢asova omezeni dle bodu €. 5 této
ptilohy

Uzivatel si miZe rezervovat osobné nebo telefonicky pouziti internetu. Doba prodleni je maximalné 5
minut, poté prichdzi na fadu dalsi zajemce.

Uzivatel musi ovladat zaklady prace na pocitaci s operaénim systémem MS Windows a zékladni
principy prace s pocitaovou siti internet. Uzivatelé pracuji samostatné, pracovnice knihovny
neposkytuji $koleni. Za poplatek stanoveny Cenikem si mohou uzivatelé domluvit individudlni pomoc
pro préci s internetem nebo dalsi uzivatelskou podporu pii praci s vypocetni technikou.

Uzivatel miize pouzivat pouze nainstalovany software. Neni dovoleno manipulovat s prostiedim
Windows, ménit nastaveni program, spoustét nebo instalovat jakékoliv vlastni programy a aplikace
stazené z internetu a restartovat pocita¢

Informace a soubory ziskané pii praci s internetem si mohou uzivatelé vytisknout na tiskéarn€ nebo
ulozit na vlastni vyménnd pamétova zafizeni USB Flash Disk. Praci s vyménnym pamétovym
zafizenim si provadi uZivatel sam, neni poskytovéana pracovnikem knihovny. Knihovna neodpovida za
kompatibilitu a pripadnou nefunkénost USB Flash Diskii s nainstalovanym opera¢nim systémem.

Je zakazéano pouzivat vlastni CD, DVD.

Ziskané informace a data slouzi vyhradné k osobni potieb& uZivatele a neni povoleno je déle Sifit,
rozmnoZovat nebo jinak zneuZivat, a to zejména ke komerénim c¢elim. UZivatel je povinen respektovat
ochranu autorskych prav podle zédkona &. 121/2000 Sb., autorsky zdkon. Pfipadné zneuziti dat a
informaci miize byt trestné (zakon ¢&. 256/1992 Sb., o ochrané osobnich idaji v informa¢nich
systémech).

Uzivatel je povinen nahlasit poruchu po¢itace nebo poruchu pfipojeni k internetu.

Neni dovoleno vyhledavat stranky s erotickym a pornografickym obsahem, stranky propagujici
xenofobii, nasili nebo podné&cujici k uzivani drog

Pro potfeby posilani elektronické posty je mozné vyuzit bezplatnych e-mailovych sluZeb na internetu.
Uzivatel nesmi vykonavat zadnou &innost, ktera by poskodila provoz PC, periferii nebo sité, nesmi

blokovat komunika&ni linky a omezovat vykon PC a nesmi se pokouset o obchazeni prostredkil ochrany
dat.



17. Uzivatel nese plnou odpovédnost za své pripadné zasahy do konfigurace po&itade a veskeré naklady,
které vzniknou knihovné v diisledku nekorektniho nebo neautorizovaného piistupu k elektronickym
bazim a dokumentiim, je uZivatel povinen uhradit.

18. UZivatel miize pro zvySeni ochrany svych osobnich udajii vyuZivat tzv. anonymniho rezimu pro
vyuZivani sluzeb dostupnych na internetu, které je k dispozici ve viech instalovanych internetovych
prohlizecich.

V Radslavicich dne 24.5.2018
Josef Hrdlicka N
starosta obce




Priloha 3
Pouceni o ochrané osobnich udaju

Spravcem osobnich udaji uzivateld knihovny je obec Radslavice.

Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uzivatel v tomto rozsahu:

Povinné identifika¢ni udaje: jméno, piijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu
Nepovinné kontaktni udaje: dorucovaci adresa, e-mail, telefon

Sluzebni udaje: cCislo ¢tenaiského prikazu, piehled vypijcek véetné historie, prehled
rezervaci, upominani

Ucetni udaje o provedenych o penézitych transakcich, zejména o jejich ucelu, misté, ¢ase a
dal$ich nalezitostech.

Dale knihovna uchovava identifika¢ni Gidaje zakonného zastupce, je-li registrovany uZzivatel
mladsi 15 let.

Registrovany uZivatel oznami knihovné pfipadné zmény identifika¢nich a kontaktnich
osobnich udaji bez zbyteéného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni tidaje za u¢elem poskytovani knihovnickych, informacnich a
dalsich sluzeb uzivateltim, informovani uZivateld o sluzbach a dale za i¢elem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni udaje vyuziva knihovna za ¢elem lepsi komunikace
s uzivatelem, uzivatel neni povinen tyto udaje uvést.

Prava uzivateli jako subjekti osobnich udaji

Uzivatel ma pravo na piistup k osobnim udajiim, jejich opravu nebo vymaz, poptipadé
omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
udaji, ptipadné umozni nahled do piihlasky &tendte a dalsich dokladti u ni uloZenych.
74adosti uzivateld tykajici se ochrany osobnich udajii knihovna vyfizuje bez zbyte¢ného
odkladu, nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni Zadosti.

Doba uchovani osobnich udaji

Knihovna uchovévé osobni udaje registrovanych uZivatelti po dobu registrace a dva roky
poté. Registrovany uZivatel mize pozadat o likvidaci svych osobnich udaji, pokud nema vici
knihovné Zadny dluh a nepfeje si nadale vyuzivat jejich sluzeb. Registrovany uzivatel muze
také pozadat o vymazani historie vypujéek, aniz by byla ukoncena jeho registrace. Osobni
tidaje v po&itacovych databazich jsou likvidovany vymazanim identifika¢nich udaji
(anonymizace). Osobni idaje v listinné podobé jsou likvidovény dle Spisového a skarta¢niho
fadu Obce Radslavice

Zabezpedeni osobnich udaji

Pisemnosti jsou uchovaviny tak, aby byl zamezen pristup nepovolanych osob obvyklymi
prostiredKy. PFistup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi
pracuji v ramci svych pracovnich ikolu.

Osobni idaje knihovna uchovava v potitatové databdzi. Pristup k témto datim je chranén
systémem piistupovych uctil, hesel a prav stanovenych v rozsahu potiebném pro plnéni tkol
jednotlivych zaméstnancil.



Dalsi informace

Knihovna zpracovava osobni udaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou

s uzivatelem uzavtela piijetim jeho ptihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym natizenim
o0 ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich udaji vykonava Utad pro ochranu osobnich tidajt, na ktery se
muZete obratit v ptipadé stiznosti. Budeme vsak radi, pokud se s podnétem ohledné svych
osobnich daji obratite nejprve na nas: Obecni knihovna Radslavice

¢




Pi#iloha Knihovniho tadu
VYPUJCNI RAD

1. Uzivateli se pijcuji knihovni dokumenty po ptedlozeni registraéniho prikazu, ktery je
neptenosny a plati pouze pro osobu, na jejiz jméno byl vystaven. Registraéni prikaz se
odevzdava ihned pfi vstupu do ptjcovny, pii odchodu jej uzivatel obdrzi zpét. Nema-li
uzivatel registraéni prukaz s sebou, neni knihovnik povinen jej obslouZit. Knihovnik
miZe v odivodnénych pfipadech zadat prikaz totoznosti.

2. K zaptjéeni chranénych fondl a vytipovanych titulii (obrazové slovniky, encyklopedie,
vybrané tituly nau¢né a krasné literatury) a vytipovanych CD muzZe byt po uZivateli
pozadovano slozit zalohu ve vysi 500 K¢ az 2 000 K¢, kterou ziska zpét pii vraceni
neposkozené publikace. Zaloha ve vysi 500 K¢ az 2 000 K¢ za knihovni dokumenty je
rovnéz pozadovana po uzivateli s cizi statni piislusnosti, ktery nema v Ceské republice
trvalé bydlisté. Za Casopis miZe byt pozadovana zéloha ve vysi ceny Casopisu. Zalohu
ziska uZivatel zpét pii vraceni neposkozeného knihovniho dokumentu.

3. Z&da-li uzivatel knihovni dokument, ktery knihovna nemd ve svém fondu, miize mu
jeho vyptjéeni knihovna zprostfedkovat prostfednictvim meziknihovni vyptijéni sluzby
(MVS). Uzivatel v tomto piipadé ptedem hradi postovné a dalsi vylohy podle Ceniku.
Poz4da-li pajcujici knihovna o finanéni uhradu vzniklych ndkladd, je povinnosti

-----

mésic, pfipadné na dobu stanovenou ptijcujici knihovnou.

4. Pozaduje-li uzivatel knihovni dokument, ktery je vypUjcen jinym uZivatelem, mize si
pozadat o rezervovani tohoto dokumentu osobn& nebo prostfednictvim on-line katalogu.
Pozadavek bude vyfizen podle moznosti knihovny a podle ¢asového potadi zaznamu.
Knihovna uZivateli oznami, Ze si rezervovany knihovni dokument miize vyzvednout (e-
mail). Knihovni dokument je rezervovan 1 tyden. Poplatek za ozndmeni pfipravencho
rezervovaného knihovniho dokumentu je Gi¢tovéan pii jeho pjéeni. Knihovna nesd€luje
adresy uZivatelt ani predpokladanou dobu vraceni knihovniho dokumentu.

5. Vyptjéni doba knihovnich dokumenti je 30 dnd. Tuto vypijcni dobu je moZné u
nékterych druht knihovnich dokumentii dvakrat prodlouzit, maximalné vak na 90 dni,

6. Knihovna miize stanovit kratsi vyptjéni Ihitu, pi{padné zadat o vraceni knihovnich
jednotek.

7. Prodlouzeni standardni vyptijéni lhiity Ize provést pouze na vyslovnou zadost uZivatele,
ktery ma dokumenty vypiijéeny, a to az o 30 dnii v navaznosti na ustanoveni Vypujéniho
tadu. Uzivatel si muze své vypijcky prodlouzit sam prostfednictvim svého
uZivatelského konta piihlagenim se do nékterého z on-line katalogli umisténych na
internetu. Pozadavku na prodlouZeni lze vyhovét jen v ptipadé, Ze o knihovni dokument
nezada jiny uZivatel. V tomto piipadé je vyptjéni doba prodlouzena pouze o 2 dny nad
standardni vypajéni dobu, a to maximalng jedenkrat. V ramci této doby musi uZivatel
vypijéenou publikaci, na kterou je rezervace provedena, vratit, aby se vyhnul placeni
sank&nich poplatkil za pozdni vraceni vypijéenych dokumentu.

8. Nevrati-li uzivatel pijéené knihovni dokumenty ve stanovené lhiit¢, plati poplatky z
prodleni a sankéni poplatky za upominky. Upominky mohou byt uzivatelim zasilany
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